JAHRESABSCHLUSS VORBEREITEN

Unterlagencheckliste fur die Abstimmung mit der Steuerkanzlei

Betrieb / Geschaftsjahr:

Ansprechpartner / Ubergabetermin:

Unterlagen prifen - soweit fiir den Betrieb zutreffend

Rechnungen und Belege des Jahres vollstandig abgelegt

Bank-, Kreditkarten- und Zahlungsdienstleister-Ausziige vorhanden
Kassenunterlagen sowie Bestande zum Stichtag vorhanden

Offene Kundenrechnungen und Lieferantenverbindlichkeiten aufgelistet
Anlagenkaufe, Verkaufe und ausgemusterte Gegenstande dokumentiert
Inventur / Bestande aufgenommen, soweit erforderlich

Darlehen, Zinsen und relevante Vertrage zusammengestellt

Personal- und Lohnunterlagen mit der Kanzlei abgestimmt

Private Einlagen / Entnahmen und besondere Vorgange dokumentiert
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Fehlende Unterlagen und Fragen zum Jahreswechsel gesammelt

Noch offen

Unterlage / Frage Zustandig Bis wann?

Ubergeben am / an:

Die Kanzlei legt den benétigten Umfang fest und Gbernimmt die fachliche Abschlusserstellung.

Gut vorbereitet. Entspannter Jahreswechsel.

m I n I- e L L i rg Wir unterstitzen beim Zusammenstellen und Ordnen der Unterlagen.

Services Mintellity Services GmbH
Rothenburg 14-16 - 48143 Minster
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Biiro-Check buchen
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